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PERFECCIONAMIENTO CONTINUO EN AMI-PROFESIONAL

Seminario-taller de espafiol (Aprendizaje autonomo)
APOYO A LA FORMACION PROFESIONAL EN TIEMPO DE CRISIS MUNDIAL

Seminario-taller / Espanol - Modalidad virtual - Aprendizaje autonomo

(De autoformacion - Suscripcion 14 dias - 10 dias de estudio y aplicacion - Empresas privadas y gubernamentales)

Actualizacion, Ortografia y Redaccion

(Ideal para profesionales que desean refrescar, actualizar, perfeccionar y aumentar sus conocimientos de espafiol, con la seguridad de saber sustentarlos

al momento de su aplicacion)

OBIJETIVO:

Empoderar al profesional de técnicas faciles y funcionales que lo provean del conocimiento actualizado y de
habilidades que le permitan expresar sus pensamientos con el profesionalismo y correccion que los tiempos

modernos exigen.

ORIENTACION:

Este seminario-taller estd orientado a todo profesional que necesite y desee actualizar, perfeccionar y
aumentar sus conocimientos del idioma espafiol, sobre todo, los que tengan dentro de sus funciones la tarea
de escribir o de estar en constantes conversaciones con clientes o personas relacionadas con la empresa o
institucion para la cual laboran. Es ideal para periodistas, abogados, redactores de noticias, docentes,

secretarias...

CLASIFICACION:

— Seminario-taller

MODALIDAD:

— Virtual — Aprendizaje auténomo


http://www.horizontesdelsaber.com/
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BENEFICIOS:

Este seminario-taller serd de mucho beneficio para el profesional, ya que es:

Funcional

: v
' : Innovador

Necesario.- Presenta temas puntuales del quehacer diario relacionado con el correcto uso del idioma espafiol

en el mundo laboral.

Util.- Actualiza, incrementa conocimientos y desarrolla destrezas para el manejo de técnicas faciles
relacionadas con las caracteristicas que acompafian la redaccién, lo cual se logra con los contenidos puntuales
y los talleres por tema.

Funcional.- Facilita saber para qué y como usar los saberes adquiridos. Muchos de estos contenidos fueron
seleccionados de los temas puntuales del quehacer diario en empresas privadas e instituciones
gubernamentales.

Facil.- Presenta un manual de qué hacer cuando se entra y un hilo conductor con enumeracion ascendente
que lleva de lo mas sencillo a lo mas complejo. En cuanto al contenido, se facilita la comprension por el sencillo
lenguaje utilizado, la metodologia orientada al aprendizaje por comprension y la ejemplificacion que con
frecuencia se agrega.

Innovador.- Impulsa la formacién continua de profesionales que de manera auténoma aprenderdn a
transformar el cémo obtienen nuevos conocimientos para ser mas competentes y competitivos; con la
despreocupacién de la movilizacidn, de los horarios estéticos y, ademas, con la seguridad de la veracidad y
actualizacién de los contenidos.

Revelador.- Permite que el profesional descubra si se estd expresando correctamente o si esta incurriendo en
los mismos errores que a diario se escuchan en los medios de comunicacion y que en este seminario resolvera.
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METODOLOGIA:

Se aplica una metodologia dindmica, en la que el profesional es el alma del proceso de perfeccionamiento

y es el constructor de sus propios aprendizajes al aprender a aprender haciendo, en un sistema que

presenta temas puntuales con un lenguaje sencillo y con pruebas de aplicacién para cada tema, con

evaluacion en tiempo real y retroalimentacion por item para que pueda entender con mayor facilidad el

tema tratado y logre transformar sus errores en herramientas de aprendizajes significativos; un calificador

para que lleve control de los avances; pruebas con preguntas aleatorias que podran repetir hasta lograr las

destrezas deseadas y una biblioteca interna con libros de estudio y consulta, en los cuales se contemplan

los cambios aprobados hasta el momento por la Real Academia Espafiola.

LOGISTICA:

v

Luego de adquirir el serial para el seminario cuentas con un maximo de cinco dias calendarios para
iniciarlo y en el momento en que entras inicia el conteo de 14 dias calendarios de suscripcion para
terminarlo.*

v' Al entrar a la direccidn electrdnica que se te entrega debes escribir o cortar y pegar tu usuario y
contrasefia en los espacios requeridos para ello.
v" De inmediato debes realizar la prueba diagndstica, la cual abre la totalidad del seminario y luego
debes seguir el hilo conductor con la enumeracion ascendente hasta terminar.
v' Al finalizar el seminario obtendras tu certificado de aprobacion para lo cual debes:
Realizar la prueba final, 'Culmlnar la pruebg
: final, pues es requisito
Culminar todas las la cual se abre con la o
: ST, indispensable para
pruebas formativas. finalizacion de todas .
a5 formativas obtener el diploma
) virtual.
SABIAS QUE...

— Si tuvieras dudas, puedes escribirlas en el chat interno que estarad activo y un profesional de la

materia las respondera.

Si necesitaras obtener el certificado antes de los 14 dias de suscripcion, dado que es auténomo y
gue tu decides tu propio horario, podrias incrementar las horas de estudio y aplicacién por dia, de
manera que lo puedas terminar en el tiempo que lo requieras y, por lo tanto, al cumplir con todos
los requisitos, podrds obtener tu diploma al terminar la prueba final.

Si quieres aumentar tu evaluacion total solo debes repetir las pruebas formativas para lograr

aumentar tu promedio final.

ADEMAS:

— Necesitas contar con Internet y tener un dispositivo: computadora, teléfono celular, iPad...

— Accedes tal como lo haces al consultar tu correo, al entrar a Facebook...; no necesitas descargar

nada a tu computadora.

— Puedes entrar a la hora que gustes: mafiana, noche, madrugada... hasta que finalice la suscripcién.

* Es responsabilidad de quien compra cumplir con este requisito y, por ello, la empresa Horizontes del

Saber al igual que la UTP quedan exentas de responsabilidades sobre el particular.



Horizontes
del Saber

TEMARIO:

Tema 1.-

v" Cambios aprobados por la RAE — Dudas sobre la correcta escritura y pronunciacion de COVID-109.
Tema 2.-

v Solucién de dudas idiométicas.
Tema 3.-

v Técnicas faciles para el uso de las tildes en contextos comunicativos.
Tema 4.-

v Reglas précticas para el uso de las consonantes con aplicacién en contextos comunicativos.
Tema5.-

v Cuatro pasos para crear un escrito con las estructuras gramaticales adecuadas, aplicables a todo

tipo de texto.

Tema 6.-

v Eltexto - Pérrafo - Tipos - Secuencias textuales - Argumentacion fundamentada.
Tema 7.-

v Perfeccionamiento textual con el uso de los mecanismos gramaticales, |éxico-semanticos y

textuales: adecuacion, coherencia y cohesion — Conectores.

Tema 8.-

v' La puntuacién con los espacios requeridos - Las locuciones: sin embargo, en relacién con...
Tema 9.-

v" Ocho pasos fundamentales para la elaboracidon de un escrito - La carta y otros documentos -

Modelos de cartas, memorandos, excusas...

OBSERVACION:

v' Todas las pruebas cuentan con retroalimentacion para potenciar el autoaprendizaje.

Beneficios adicionales para cada participante:

v Biblioteca virtual dentro de la plataforma digital.

A - ®
Textos

Textos
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MODERNA

v Libro impreso: Guia de redaccion moderna (Debe retirarse en la Libreria UTP).



